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Техническое задание 
к Закупочной процедуре «Оказание услуг в области охраны труда (аутсорсинг)» 

 
1. Предмет закупки: Оказание услуг в области охраны труда (аутсорсинг). 
2. Период оказания услуг: 12 месяцев. 
3. Форма и сроки оплаты: безналичный расчет в течение 30 (тридцати) 
календарных дней с даты выставления счета. 
4. Объем оказываемых услуг: Исполнитель осуществляет функции специалиста по 
охране труда в организации Заказчика (с численностью персонала - 50 человек) в 
соответствии с его отраслевой спецификой и оказывает по поручению Заказчика 
следующие услуги в области охраны труда: 
 
1.Внедрение и обеспечение 
Функционирования системы 
управления охраной труда 

Нормативное обеспечение системы 
управления охраной труда 

Сбор, обработка и передача информации 
по вопросам условий 

Консультирование по вопросам снижения 
уровней 

2.Мониторинг функционирования 
системы управления охраной 

Консультирование по вопросам контроля 
за соблюдением требований охраны труда 

Консультирование по вопросам контроля 
за состоянием условий труда на рабочих 
местах 

Организация расследования и учета 
несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний 

3.Планирование, разработка и 
совершенствование системы 
управления охраной труда 

Определение целей и задач (политики), 
процессов управления охраной труда и 
оценка эффективности системы 
управления охраной труда 

Распределение полномочий, 
ответственности, обязанностей по 
вопросам охраны труда и обоснование 
ресурсного обеспечения 

В том числе: 



 

 

 Актуализация положения о системе управления охраной труда (CУOT); 
 Разработка локальных нормативных документов по охране труда 

стандартов и положений в объеме, предусмотренном действующим 
законодательством; разработка и внедрение единых стандартов и 
документов, регулирующих действия в области охраны труда, 
формирование сводной отчетности; 

 Организация проведения специальной оценки условий труда (COУT) (при 
необходимости); 

 Организация проведения производственного контроля условий труда (ПK); 
 Организация проведения оценки профессиональных рисков (при 

необходимости); 
 Разработка пакета необходимых инструкций, журналов и иных 

обязательных документов по охране труда и иных локальных документов; 
 Организация проведения инструктажей по охране труда, и иных 

необходимых инструктажей; 
 Проведение расследований несчастных случаев, оформление необходимых 

документов; 
 Организация проведения медосмотров (стоимость медосмотров не входит 

в стоимость договора); 
 Организация обеспечения работников СИЗ, выборочный контроль, 

лечебно-профилактического и санитарно-бытового обеспечения 
(стоимость СИЗ, лечебно-профилактического и санитарно-бытового 
обеспечения не входит в стоимость Договора); 

 Организация и проведение периодического контроля состояния охраны 
труда; 

 Подготовка документов по охране труда по предписаниям органов 
государственного надзора и контроля, а также непосредственное участие, 
присутствие ответственного лица  Исполнителя при проведении проверок 
Заказчика органами государственного надзора и контроля в области 
охраны труда; 

 Оказание экспертной поддержки и методической помощи по вопросам 
охраны труда; 

 Взаимодействие с контролирующими органами, помощь при прохождении 
плановых и внеплановых инспекционных проверок; сопровождение 
работодателя и представление его интересов в инспекции Роструда во 
время плановых и внеплановых проверок 

 Оповещения об изменениях в законодательстве, консультации по вопросам 
охраны труда; 

 Разработка предложений по обеспечению режима труда и отдыха 
работников, перечню льгот и гарантий в соответствии с Трудовым кодексом 
и другими подзаконными актами; 

 Выезды специалиста на объект (рабочие места) Заказчика (не реже одного 
раза в месяц); 

 Координация и контроль обеспечения работников средствами 
индивидуальной защиты, их эксплуатации и предоставление предложений 
по оптимальным санитарно-бытовым условиям для сотрудников Заказчика; 

 Разработка пакета необходимых инструкций, журналов и иных 
обязательных документов по пожарной безопасности и иных локальных 
документов; 

 Координация и контроль по вопросам пожарной безопасности. 
 
 

Периодические мероприятия: 
 Оформление протоколов проверки знаний требований охраны труда 

руководителей, специалистов, рабочих; 
 Организация и контроль за заполнением журналов регистрации 

инструктажей (вводный, на рабочем месте, целевой, внеплановый) 



 

 

 Оформление распоряжения о назначении стажировки; 
 Оформление распоряжения о допуске к самостоятельной работе; 
 Организация обучения по охране труда членов постоянно действующей 

комиссии (стоимость обучения не входит в стоимость договора); 
 Организация обучения по охране труда работников организации 

(стоимость обучения не входит в стоимость договора); 
 Проверка знаний по охране труда работников организации, выдача 

удостоверений (стоимость удостоверений не входит в стоимость договора); 
 Организация заключения договора с УЦ на обучение руководителя и 

членов комиссии; 
 Организация проведения вводного инструктажа для вновь принятых 

штатных сотрудников компании; 
 Организация проведения стажировки; 
 Организация ознакомления сотрудников с картами СОУТ; 
 Оформление направлений на МО и ОПО; 
 Заполнение журнала учета выдачи направлений на МО; 
 Организация выдачи под роспись направлений на медосмотр (и/или ОПО); 
 Заполнение личных карточек учета выдачи СИЗ (при необходимости); 
 Организация ознакомления сотрудников с инструкциями по охране труда. 
 Организация проведения для электротехнического персонала 

мероприятия «Час охраны труда», раз в месяц.  
 Организация выполнения плана мероприятий по обеспечению безопасных 

условий и охраны труда, улучшению условий и охраны труда, управлению 
профессиональными рисками. 

 
5. Условия оказания услуг: Услуги должны соответствовать требованиям, 
предъявляемым в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг в области охраны труда. 
Право Исполнителя на оказание услуг по охране труда должно быть 
подтверждено Уведомлением о  внесении в реестр аккредитованных 
организаций, оказывающих услуги в области охраны труда. 
 
 
 

 


